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Controllingtool Planer
Ziele

• Planungs-Instrument Auftragnehmer: 

Instrument zur kurz-/mittel- und langfristigen Projekt-

planung von Aufwand, Kosten und Zeit 

• Controlling-Instrument ASTRA / BHU / Auftragnehmer: 

Instrument zum Vertragscontrolling durch konstante 

Erfassung der aufgelaufenen Aufwendungen > SOLL/IST-

Vergleich (Controlling Kosten und Termine)

• Anwender: 

BHU, Auftragnehmer, ASTRA
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Unterscheidung 
Zusatzleistung / Bestellungsänderung / Nachtrag
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Zeit

Ausschreibung Projektstart

Grundvertrag

Projektphasen

Reserve Bauherrschaft

Freigegebene Leistungen

Nicht freigegebene Leistungen 
(Projektreserven)

Projektverlauf

Zusatzleistung oder 
Bestellungsänderung

Nachtrag

2 Optionen für die Zuweisung von ZL/Bestellungsänderungen:

- Zu Lasten der «nicht freigegebenen Leistungen»

- Zu Lasten Reserve Bauherrschaft

K
o
s
te

n
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Klare Trennung zwischen Datenerfassung und Auswertung 

Erfassung: durch

• Grundvertrag BHU

• Der Zusatzleistungen und Nachträge je PhaseAuftragnehmer 

• Der Projektplanung je Phase Auftragnehmer

• Des aufgelaufenen Aufwands je Phase Auftragnehmer 

Auswertung:

• Gesamtvertrag

• Nach Projektphase 
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Controllingtool Planer
Aufbau



Bundesamt für Strassen ASTRA
ASTRABHU-70005-1-0-D-20100701

Controllingtool Planer
Verantwortlichkeit und Inhaltsübersicht
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Excel-Register Inhalt Grundlagen

Offerte/Vertrag V10

V20

V30

V40

Vertragsgrundlagen

Honorartabelle

Rabatte/Nebenkosten

Vertragsübersicht

Vertrag

Honorarkalkulation

Zusatzleistung Z10 Erfassung Zusatzleistungen Anträge Zusatzleistungen

Nachträge N10 Erfassung Nachträge Nachtragsofferten

Planung P20

P25

P30

P40

Budgetaufteilung Module 

Terminplanung 

Budgetplanung Module

Budgetplanung Honorarkategorie

Rahmen- und Detailterminprogramm

Ev. Vertrag

Aufwand A20

A30

A40

Aufwand pro Modul

Aufwand pro Honorarkategorie

Aufwand pro Subunternehmer

Aufstellungen effektiver Aufwand

Controlling I Budgetcontrolling

Stundencontrolling

Vertragscontrolling

Controlling II Soll-Ist-Vergleich 

Voranschlagskredit

Terminprogramm
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1. Daten Auftraggeber und 

Vertragsnehmer

2. Projektphase

3. Honorartabelle exkl. Rabatt 

4. Rabatt, Nebenkosten und 

MWST

5. Freigegebene Leistungen 

Auftraggeber

6. Übertrag Zusatzleistungen 

und Nachträge

Offerte/Vertrag (BHU)
Elemente der Datenerfassung

2.

3.

1.

4.

5.

6.
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Offerte/Vertrag (BHU)
Projektphase & Honorartabelle
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1. Projektphasen gemäss Vertrag eintragen

2. Haken setzen falls Vertragsbestandteil (V21)

3. Jahr des Arbeitsbeginns je Phase (V22)

4. Honorartabelle (V23 und V24): 

a. Erfassung Stundenansatz exkl. Rabatt

b. Erfassung Stundenansatz für Schlüsselpersonal bzw. weitere Honorarkategorien 

V 1.
2.

3.

4.

4.
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V

1. Erfassung Rabatt in Prozent (V33)

2. Erfassen der Nebenkosten  mit Dropdown-Auswahl (V34): 

a. Prozentual (in %) 

b. oder Pauschal (in CHF) 

3. MWST Anteil in % gemäss aktuell gültiger MWST (V36) 

Offerte/Vertrag (BHU)
Rabatte und Nebenkosten
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1.
2.

3.
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V

Offerte/Vertrag (BHU)
Vertragsübersicht
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1. Erfassung der freigegebenen Leistungen pro Phase inkl. MWST, inkl. Rabatte, inkl. NK (V41)

1.
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Offerte/Vertrag (BHU)
Excel für Offerten vorbereiten
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1. Ausblenden der Spalten 53-111 durch Klick auf Gruppierung (-) im linken Bildrand

2. Ausblenden der nicht benötigten Register: Zusatzleistung, Nachtrag, Planung, Aufwand, 

Controlling I+II 

1.

2.
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Offerte/Vertrag (BHU)
Phasenabschluss: Umgang mit Reserve
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Bei einem Phasenabschluss kann ausgewählt werden ob der verbleibende Restbetrag 

(Überschuss (-) oder nicht verrechnete Leistungen (+)) der Projektreserve oder der Reserve 

Bauherschaft (PH70) angerechnet werden soll. 

1. Dropdown auswählen für entsprechende Zuteilung.

1.
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Zusatzleistungen (Auftragnehmer)
Erfassung Zusatzleistungen pro Phase
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1. Titel Zusatzleistung 

2. Status (Dropdown Auswahl): beantragt, freigegeben, abgelehnt

3. Datum letzte Statusänderung

4. Eingabe Stunden gemäss Antrag Zusatzleistung (Z11, Z12)

5. Nebenkosten in CHF exkl. MWST

Register nach Bedarf erweiterbar

1.-3.

4.

5.

Z
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Zusatzleistungen (Auftragnehmer)
Erfassung Nachträge pro Phase
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N

1. Titel Nachtrag

2. Status (Dropdown Auswahl): beantragt, freigegeben, abgelehnt

3. Datum letzte Statusänderung

4. Eingabe Stunden gemäss Nachtrag (N11, N12)

5. Nebenkosten in CHF exkl. MWST

Register nach Bedarf erweiterbar

1.-3.

4.

5.
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Budgetaufteilung nach Modulen 

• Module gemäss Vertrag bzw.

• Module gemäss Arbeitspakete (Freigabe Auftraggeber) 

Terminplan

• Abbildung der Rahmentermine / Meilensteine

Budgetplanung Module

• Budgetplanung nach Modul und Monat

Budgetplanung Honorarkategorien

• Budgetplanung nach Schlüsselpersonen und weiteren 

Honorarkategorien je Monat

Planung (Auftragnehmer)
Elemente der Datenerfassung
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Planung (Auftragnehmer)
Budgetaufteilung
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1. Erfassung Modulname (P21)

2. Budgetaufteilung in CHF, exkl. Rabatt, NK, MWST) 

pro Phase und Modul (P21)

a. Nach Modulen aufzuteilende, freigegebene Honorarsumme exkl. Rabatt, NK, MWST pro 

Phase gem. Vertrag, inkl. Darstellung Abweichung (noch aufzuteilender Betrag)

b. Automatischer Übertrag freigegebener Zusatz- und Nachtragsleistungen

1. 2.

P

a.

b.
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Planung (Auftragnehmer)
Terminplanung pro Phase
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1. Erfassung der Arbeitsschritte und Meilensteine je Phase

2. Terminplanung (Zellen werden durch die Eingabe von x schwarz gefärbt)

Register nach Bedarf erweiterbar

1. 2.
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Planung (Auftragnehmer) 
Budgetplanung Module pro Phase
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a. Abweichung:

positiver Wert = zu wenig Budget eingeplant → es besteht noch Reserve 

negativer Wert = zu viel Budget eingeplant → das Budget ist überzogen

(Toleriert Unschärfe von +/-100 CHF)

Register nach Bedarf erweiterbar

1. Planung Budget in CHF, exkl. 

Rabatt, NK, MWST pro Modul pro 

Monat

2. Planung der Nebenkosten exkl. 

MWST 

1.

a.

2.
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Planung (Auftragnehmer) 
Budgetplanung Honorarkategorien pro Phase
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1. Planung Arbeitseinsatz nach 

Honorarkategorien in Stunden

a. Abweichung in CHF, exkl. Rabatt, 

NK, MWST  

b. (Ziel: Budgetplanung Module = 

Budgetplanung Honorarkategorien)

Register nach Bedarf erweiterbar

b. Automatische Berechnung der 

Umsatzplanung nach Honorarkategorie in 

CHF exkl. Rabatt, NK, MWST, inkl. 

Darstellung der Abweichung (Toleriert 

Unschärfe von +/-100 CHF)

1.

a.

b.
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Erfassung effektiver Aufwand nach Modulen

• In CHF gemäss Auswertung Abacus, SAP, o.ä. 

Erfassung effektiver Aufwand nach Honorarkategorien 

• In Stunden gemäss Auswertung Abacus, SAP, o.ä. 

Erfassung Leistungen Subplaner

• In CHF gemäss Rechnungsstellung Subplaner

Aufwand (Auftragnehmer)
Elemente der Datenerfassung
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A

Aufwand (Auftragnehmer) 
Aufwand pro Modul pro Phase
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1. Erfassung des effektiv verrechneten  Aufwands, Betrag exkl. MWST, Rabatt, NK (A20)

2. Erfassung der effektiv verrechneten Nebenkosten exkl. MWST (A22)

Register nach Bedarf erweiterbar

Hinweis: Konsequente 

Erfassung der Leistungen 

nach Phasen und Modulen 

notwendig1.

2.
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A

Aufwand (Auftragnehmer) 
Aufwand pro Honorarkategorie pro Phase 
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1. Erfassung effektiv verrechneter  

Stunden je Honorarkategorie

b. Rabatte, NK und MWST werden 

aus A20 Aufwand übernommen

c. Kontrolle: Toleriert Unschärfe von 

+/-100 CHF

a. Darstellung der Abweichung zum 

erfassten Aufwand nach Modulen. 

Die Zahl erscheint rot, wenn der 

erfasste Aufwand Module nicht dem 

erfassten Aufwand 

Honorarkategorien entspricht 

Ziel: erfasster Aufwand Module  = 

erfasster Aufwand Honorarkategorien 

1.

a.

b.

c.
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Aufwand (Auftragnehmer) 
Aufwand pro Subunternehmer pro Phase
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1. Erfassung Subunternehmer

2. Erfassung effektiv verrechneter Aufwand je Subunternehmer in CHF, exkl. Rabatt, exkl. NK, 

exkl. MWST

a. Total Anteil Subunternehmer

1. 2.

a.
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Controlling I
Grundvertrag inkl. Nachträge
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Kennzahlen 

Grundvertrag 

und Nachträge
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Controlling I
je Phase
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2. Eingabe Beobachtungsjahr (aktuelles 

Rechnungsjahr)

3. Eingabe Stichtag (Letzter Tag aktuelle 

Rechnungsperiode)

1. Phasenauswahl (Dropdown)

1. 2. 3.
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1. Bewertung Projektstand Kosten, Termine, Grundlagen, Schnittstellen (Ampelsystem in Kategorien)

2. Bewertung Arbeitsfortschritt je Modul in Prozent

3. Allfällige schriftliche Erläuterungen 

4. Datum und Visum PL.

Controlling I (Auftragnehmer) 
Bewertung Projektstand
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1.

2.

4.

3.
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Controlling II 
Gesamtübersicht
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Erscheint beim Öffnen des Planers eine Fehlermeldung, ist die 

Einstellung zum Speicherort im Sicherheitscenter anzupassen: 
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Controllingtool Planer

Fehlermeldung

Datei < Optionen < Sicherheitscenter < Einstellungen für das Sicherheitscenter
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Controllingtool Planer

Fehlermeldung

Vertrauenswürdige Speicherorte < neuer Speicherort hinzufügen 

< Pfad für interne Dateiablage angeben

1. Vertrauenswürdige 

Speicherorte

2. Neuer Speicherort 

hinzufügen

3. Interner Pfad 

auswählen 

(Durchsuchen) und 

ebenfalls beim 

Unterordner den 

Haken vertrauens-

würdig setzen

4. Datei schliessen und 

erneut öffnen.


