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	Eidgenössisches Departement für
Umwelt, Verkehr, Energie und Kommunikation UVEK
Bundesamt für Strassen ASTRA



	Einaldung



[bookmark: tm_str_uz]Unser Zeichen:	IG BHU
[bookmark: tm_sb]Sachbearbeiter/in: 	Vorname Name

Ort, 01.01.2025
Einladung Sitzungstyp Nr.       (fortlaufend) /       (Jahr)
	[bookmark: tm_text]Projekt:
	Name

	Art der Sitzung:
	[bookmark: Text2]z.B.GPLS
	
	Vorsitz:
	Vorname Name

	[bookmark: Text3]Datum:
	Datum
	
	Protokoll:
	Vorname Name 

	Zeit:
	Zeit
	
	Einladender:
	Vorname Name

	Ort:
	Ort
	
	
	



Teilnehmende
	Vorname Name
	Organisation
	
	
	Vorname Name
	Organisation

	Vorname Name
	Organisation
	
	
	Vorname Name
	Organisation

	Vorname Name
	Organisation
	
	
	Vorname Name
	Organisation



Ziel der Besprechung
[bookmark: Text1]Hier klicken und Text eingeben
Hinweis: Rote Textteile zwingende Vorgabe für die Projektsteuerungssitzung PSS
Traktanden
	Nr.
	Thema
	Referent/in

	1
	Begrüssung, Protokoll der letzten Sitzung
- Sitzungstyp Nr.xx/yyyy vom TT.MM.JJJJ
	Vorname Name

	2
	Informationen / Orientierung
	Vorname Name

	3
	Stand der Arbeiten
	Vorname Name

	4
	Termine / Programme
	Vorname Name

	5
	Kosten (Gesamtkosten und Mehrjahresplanung, Jahreskosten, Stand laufende Verträge, Projektänderungen und Kostenentwicklung)
	Vorname Name

	6
	Qualität/PQM (Q-Schwerpunkte/ Q-Lenkungsplan inkl. Risikomanagement)
	Vorname Name

	7
	Thema X
	Vorname Name

	8
	Thema Y
	Vorname Name

	9
	Pendenzen
	Vorname Name

	10
	Nächste Sitzungen
· TT.MM.JJJJ, hh.mm h
· TT.MM.JJJJ, hh.mm h
	Vorname Name





Beilagen
Pendenzenliste (Stand xx.xx.xxxx)	Beilage 1
xxxxx	Beilage 2
Übersicht Verträge (inkl. Reserven) 	Beilage X
Übresicht Projektänderungen (inkl. Kostenfolgen)	Beilage Y
Hier klicken und Text eingeben

	PHB Beilage 1.5-B / V2.0 / 01.07.2025
Vorlage ASTRA-D-F5FF3401/1666
	Bundesamt für Strassen ASTRA
Vorname / Name
Postadresse: 3003 Bern
Standortadresse: Strasse Nr., PLZ ORT
Tel. +41 58 xxx xx xx, Fax +41 58 xxx xx xx
vorname.name@astra.admin.ch
www.astra.admin.ch 
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Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra




