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-- Structure et contenu des dossiers de |'ouvrage realisé (F1EP_INS003)

(o BN g Téléchargements ]7—- Nomenclature des ouvrages et des installations (F1EP_IN5002)
-- Mode d'emploi IndexDigiplanF1 e

~-- IndexDigiplan F1
-Chef(s) de projet (Auteur du projet APR): 065 ROUTES NATIONALES
-=- documents nécessaires pour assurer la pérennité de l'ouvrage?
- documents géneraux
- documents d'utilisation et d'exploitation
- documents technigues
- plans de l'ouvrage réalise
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/" 11. Sélection documents
~ - documents de surveillance

- données pour les systémes d’information

- qualite, securite, environnement ——
- - documents relatifs au périmétre du projet

- = autres documents juges indispensables

Fucture of comteny des dosassny de [ ounrege reslne
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- => imprimer tous ces documents!

-Chef de projet (APR):

-empiler les documents par n° Projet et n°® Objet inventaire (OI)
-=> apposer sur chaque pile de documents n°® Projet et n® O1
-définir: Sous-Chapitre (GEN, DUE, DTE, POR, etc...)

-definir: Type Document (PAR, LIP, EOA, PCR, etc...)

~-=> apposer les abréviations sur chaque document

I11. Structuration documents

Archiviste (APR):
IV. Archivage papier mettre les documents dans des boites d'archive
étiqueter les boites d'archive selon habitudes du bureau

Ll

Dimensions: L 110 P 325 H 260
Qualité: p. ex. Carton Léman
ref 3.414.944 ou equivalent.

Archiviste (APR):
V V. Début classement numérique - reprendre, boite d'archive aprés boite d'archive
- décrire document aprés document, dans IndexDigiplan

champ vert: remplir a 100% pour pouvoir enregistrer un document
champ gris foncé: Nom Fichier pdf = nom Fichier Source
- Exemple: abcdefg.pdf et abecdefg.doc (=>IndexDigiplan crée un seul enregistrement)

de préféerence fournir un IndexDigiplan par Objet inventaire

ouvrir chaque fichier classé pour s'assurer qu'il est lisible (aucun message d'erreur doit s'afficher)



