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Registrierung im PROD Online-Portal Sonderbewilligungen als Gesuchsteller/Geschéaftspartner

Details zur Erneuerung der Adressdaten in der Fachapplikation
Sonderbewilligung (FA SB)

Im Rahmen der Einfuhrung einer zentralen Verwaltung der Geschéaftspartnerdaten der Schweizer
Bundesverwaltung ist es erforderlich, dass lhre Geschaftsdaten neu erfasst werden. Diese zentrale
Verwaltung basiert auf der Verwendung der Unternehmens-ldentifikationsnummer (UID), welche eine
eindeutige und bundesweite Identifikation aller Unternehmen ermdglicht. Dank der UID kénnen Behdrden
die Stammdaten automatisch abrufen, sodass bei Amtswegen nicht jedes Mal dieselben Daten neu
eingegeben werden mussen.

Viele Schweizer und Liechtensteiner Firmen haben bereits eine UID und kdénnen sich damit sehr schnell
und einfach registrieren. Bei auslandischen Firmen und Privatpersonen missen die Angaben einmalig
erfasst werden.

Was ist die Unternehmens-Identifikationsnummer (UID)

Registrierung in der ASTRA FA SB

Diese Datenerfassung ist erforderlich, bevor Sie Gesuche einreichen kénnen.

Nach der erstmaligen Datenerfassung kann es eine gewisse Zeit dauern, bis lhre Angaben Gberprift und
mit der Datenbank abgeglichen wurden. Wir bitten Sie daher um etwas Geduld, falls es bei der ersten
Anmeldung etwas langer dauern sollte.

Details zur Registrierung eines neuen Kunden mit Hauptadresse

Dies entspricht der bisherigen Registrierung. Nach dem Login wird ein leeres Formular im Dashboard des
eingeloggten Users angezeigt. Nach dem Ausflllen der Daten und dem Speichern der Daten wird das
Formular mit den erfassten Daten (und noch leerem Debitor-Feld angezeigt).

Sehen Sie dazu auch die Anleitung auf dem Onlineportal Sonderbewilligungen.
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Abbildung 1 Dashboard eines Users nach der Registrierung mit Hauptadresse
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Details zur Neu-Erfassung als Gesuchsteller/Geschaftspartner

Bei der Erfassung als Geschaftspartner muss der Kunde wahlen

. ob er in der Schweiz/Liechtenstein
. oder im Ausland
ansassig ist.

Zudem ist die Erfassung als Firma oder Person unterschiedlich, weshalb der Kunde entscheiden muss,
ob es sich bei seiner Anmeldung um

. eine Firma (inkl. Einzelunternehmung) oder
. eine Person
handelt.

Registrations-Anleitungen:
Registrierung einer Firma mit Sitz Schweiz/Liechtenstein mit oder ohne UID

- Schritt 1.1 - Registrierung als Firma mit Sitz Schweiz/Liechtenstein
Oder
- Schritt 1.2 - Registrierung als Firma mit Sitz Schweiz/Liechtenstein ohne UID-Register-Eintrag
Oder
Registrierung einer Person mit Sitz Schweiz/Liechtenstein
- Schritt 2.1 - Registrierung als Person mit Sitz Schweiz/Liechtenstein
Oder

Registrierung einer auslandischen Firma oder einer auslandischen Person

- Schritt 3.1 - Registrierung einer ausldndischen Firma/Person
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Registrierung als Firma mit Sitz Schweiz/Liechtenstein mit UID-Register-Eintrag
(Schritt 1.1)

Falls die Firma im UID-Register eingetragen ist, muss diese zwingendermassen mit der in ASTRA SB
eingebauten UID-Register Suche ermittelt werden. Falls dies nicht befolgt wird, verzdgert sich der
Registrierungsprozess und in der Folge die Bearbeitung von Antragen.

Hinweis: FUr im UID-Register eingetragene Firmen werden die Daten aus dem UID-Register
Ubernommen und lassen sich nicht in ASTRA SB andern. Falls diese Daten nicht korrekt sein
sollten, beantragen Sie bitte eine Anderung der UID-Daten. (https://www.uid.admin.ch/ — Link
«Meine UID-Daten anderny).

Die Suche im UID-Register kann entweder direkt Gber die UID-Nummer (dies ist der schnellste und
sicherste Weg, da Sie genau lhren gewiinschten Eintrag finden) oder Gber den Firmennamen und
Postleitzahl (dies liefert in der Regel eine Liste mit Resultaten, so geordnet, dass die besten Treffer
zuoberst in der Liste erscheinen).

Neuen Geschéftspartner erfassen

Firmenname / Unternehmen * WD Nummer

Abbi/t'ﬂ/”/;l‘g 2 Suche im UID-Register mit Firmennamen und Postleitzahl

In der Liste der Treffer wahlen Sie |lhre Firma aus; die Daten werden anschliessend im Formular
eingetragen, so dass Sie nur noch die Telefonnummer, E-Mail-Adresse, und Korrespondenzsprache
eintragen mussen.

Registrierung als Firma mit Sitz Schweiz/Liechtenstein ohne UID-Register-Eintrag
(Schritt 1.2)

Sollte lhre Firma keinen UID-Eintrag besitzen (z.B. Einzelfirma, welche die Jahresumsatz-Grenze fir
einen Handelsregister-Eintrag nicht erreicht), so aktivieren Sie «Ich habe keine UID». In diesem Fall
mussen Sie alle Angaben von Hand eintragen. Die UID-Register-Suche wird durch den Adress-Checker
ersetzt, welcher lhnen hilft eine glltige Postadresse zu erfassen.
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Geschaftsdaten erfassen .
(® Schweiz / Liechtenstein
Anderes Land
(®) Firma / Unternehmen
Person
Ich habe keine UID
Suche Gber Strassenname Suche uber Hausnummer
Marktgasse 1
en Strassennamen ein, um die Suchfunktion zu aktivieren
Suche Gber PLZ
30m
Marktgasse 1 Bern 301
Marktgasse 10 Bern 3011
Marktgasse 11 Bern 3011
Marktgasse 13 Bern 3011
Marktgasse 14 Bern 3011
Abbildung 3 Registrierung einer Schweizer Firma ohne UID-Eintrag mit Priifung der Adresse
Registrierung als Person mit Sitz Schweiz/Liechtenstein
(Schritt 2.1)
Als Person missen Sie alle Angaben von Hand eintragen. Der Adress-Checker unterstiitzt Sie bei der
Erfassung einer giiltigen Postadresse.
Geschaftsdaten erfassen :
(® schweiz / Liechtenstein
Anderes Land
Firma / Unternehmen
(® Person
Suche tber Strassenname Suche uber Hausnummer
Marktgasse 1
Strassennamen ein, um die Suchfunktion zu aktivieran
3011
Bi nsie e Postleitzahl ein. um die Suchfunktion zu aktivieren
Marktgasse 1 Bern 3011
Marktgasse 10 Bern 3011
Markigasse 1 Bern 3011
Marktgasse 13 Bern 3011
Markigasse 14 Bern 3011
5 Zeilen Seite 1von 2 d

Abbildung 4 Registrierung als Person mit Sitz Schweiz/Liechtenstein mit aktiver Adresspriifung

Registrierung einer auslandischen Firma/Person
(Schritt 3.1)

Bei der Registrierung als auslandische Firma oder Person mussen Sie alle Angaben von Hand erfassen.
Die Erfassung von Firmen und Personen unterscheidet sich nur bei den Namensfeldern:

* Firmen steht ein Haupt-Namensfeld und 3 Felder flr Zusatze zur Verfligung

* Personen stehen ein Feld fur Vor- und Nachnamen zur Verfigung
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Geschaftsdaten erfassen

Schweiz / Liechtenstein
(*) Anderes Land

() Firma / Unternehmen
Person

Name *
Zusatz Zusatz 2

Zusatz 3

Strasse ™ Nr.
Land *
ort* PLZ*

Land (Telefon) Telefon

Abbildung 5 Registrierung einer auslédndischen Firma

Bitte stellen Sie sicher, dass die Daten korrekt erfasst werden (z.B. korrektes Format der Postleitzahl Ihres
Landes). Sollte bei der Nachfolgenden Datenpriifung Unstimmigkeiten auftreten, verzogert sich der
Registrierungsprozess und in der Folge die Bearbeitung von Antragen.
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Bestatigungsmail

Am Ende des Registrierungsprozesses erhalten Sie eine Bestatigungsmail auf die bei der Erfassung des
Geschéftspartners erfasste E-Mail-Adresse. Damit ist der Registrierungsprozess vollstandig abgeschlossen und
alle Funktionen in ASTRA SB stehen Ihnen ab sofort zur Verfigung.

Enregistrement du partenaire commercial terminé @ « o & 0 i I
g‘_' ply + o R Delverabiity  Reply Forward Print Drsterter |

(©Wednesday, September 24, 2025 12:02:27 PM

L'enregistrement du partenaire commercial suivant a &té terminé avec succés.
Vous pouvez désormais demander des autorisations spéciales avec ce partenaire commercial.

Détails du partenaire commercial:

Nom:
BEA Développement SA

UID: CHE-147.313.547
BP Numéro: 1000024154

Adresse:

clo

Route des Plaines-du-Loup 55
1018 Lausanne

Suisse

Contact:
E-mail: testd-asb-a@yopmail.com
Téléphone: (CH) 078 478 55 3212

| S |
Abbildung 6 Bestétigungsmail

Hinweis: viele der Funktionen stehen lhnen auch bereits bereit, wenn der Registrierungsprozess
noch nicht abgeschlossen ist, so kdnnen Sie bereits Stammdaten erfassen oder Antrage
einreichen. Die vollstandige Verarbeitung der Antrage ist jedoch blockiert, solange der
Registrierungsprozess noch nicht abgeschlossen wurde.

Haben Sie weitere Fragen?

- UID-FAQ: der Link UID - Haufige Fragen / FAQ hilft lhnen weiter.

- AGOV FAQ: der Link CH-LOGIN zu AGOV — elAM-Hilfeseiten hilft Ihrnen weiter.

- Bei fachlichen Fragen zur Fachapplikation Sonderbewilligung (FA SB) kontaktieren Sie bitte die
Schadenwehr Gotthard (SWG), eMail sonderbewilligungen@astra.admin.ch
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