
Erstellen NB

Prüfung und 
finalisieren der NF

Input Prozessgliederung Verantwortlich
Teilnehmer/

Mithilfe

Outputt
(AT)

Bemerkungen

BL
UN

Klärung Zuständigkeit 
Erstellung der NF

BL,OBL, PL
BL PM, FC, AC I

NF inkl. Beilagen 
unterzeichnet
(Versand an UN, 
BL, OBL)

Anspruch

BL

AT = Arbeitstage
(X AT) = AT kumuliert

Prüfung10 AT
(58 AT)

Gemäss UKR und
Beschaffungs-
handbuch

Vorlage 
Nachtrags-
forderung (NF)

Eidgenössisches Departement für
Umwelt, Verkehr, Energie und Kommunikation UVEK

Bundesamt für Strassen ASTRA

Nachtragsmanagement Bauleistungen / BSA 

Vorlage 
Nachtrags-
begehren (NB)

Nein

Ja 

Ja

Freigabe NF (Freigabe 
zur Ausführung)

BL (PV)

5 AT
(18 AT)

Grundlagen WV:
- LV
- Preisanalysen
- Bauprogramm 
- Pläne
- usw.

Zuständigkeit UN 
(z.B. UN-Variante) Zuständigkeit BL (z.B. PO)

Erstellen Grundlagen 
inkl. Kalkulation

Erstellen Grundlagen 
(exkl. Kalkulation LV)

Kalkulation LV durch 
UN UN

UN

20 AT
(38 AT)

Formelle 
Prüfung 

Nein (z.B. fehlende 
Grundlagen)

Ja

BL

OBL, PL

Gemäss UKR
ASTRA
Ablage bei BL

Nein 
(unvollständig)

Nein 
(Verhandlungen nötig)

UN, BL, OBL

Erstellung NA

Vorlage 
Nachtragsantrag 
(NA) BL

Prüfung

Ja

Nein (fehlerhaft)
OBL, PL

Weiter gemäss 
Prozesse 

Beschaffungswesen

NA inkl. Beilagen 
unterzeichnet 
(=Nachtrag)

BL
UN

LV = Leistungs-
verzeichnis

10 AT
(48 AT)

BL = Bauleitung
UN = Unternehmer
OBL = Oberbauleitung
PV = Projektverfasser

Nachtrags-
forderungen
NF X – NF Y

19.10.2023, AG NM Bau und BSA

Gemäss Prozess 
Verhandlungen NMB.

Siehe Prozess 
Verhandlungen 
Nachtragsmanagement
Bauleistungen

X+0 

X+10 

NB begründet 
abgelehnt
(Versand an UN, 
OBL, PL)

Prüfungen:
- Marktpreis
- Kostengrundlage
- Rechnerisch
- usw.

10 AT
(13 AT)

Erkennen 
Leistungsabweichung UN, BL, OBL, PL

NF inkl. Beilagen:
- NB
- LV
- Preisanalysen
- Bauprogramm 
  (kritischer Weg)
- Pläne
- usw.

PL, 
BL PM, FC, AC I

NB = Nachtragsbegehren
NF = Nachtragsforderung
NA = Nachtragsantrag
NMB = Nachtragsmanagement Bau

NB inkl. allfälliger 
Beilagen 
unterzeichnet 
(Versand an UN, 
OBL, PL)

Ablage bei BL

Ausmass der 
Leistungsabweichung

PL, 
BL PM, FC, AC I

Ablage bei BL

PL = Projektleiter ASTRA
BL PM = Bereichsleiter PM ASTRA
FC = Filialchef
AC I = Abteilungschef Infrastruktur

UKR = Unterschrifts- 
            und Kompetenzregelung
PO = Projektänderung

Phase 
Nachtragsbegehren

Phase 
Nachtragsforderung

Phase 
Nachtragsantrag

Nachgeführtes LV

3 AT
Meldung der 
Abweichung
per E-Mail an BL

Erstellung NB
BL oder UN 
(gemäss 
Abmachung)
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