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[bookmark: _Toc172188991][bookmark: _Toc192257001]Bases légales applicables
LMP
OMP
Exceptions
[bookmark: _Toc172188992][bookmark: _Toc192257002]Détermination de la valeur du mandat
Vue d’ensemble des prestations à acquérir
Étendue des prestations du présent appel d’offres
Estimation des dépenses (voir aussi le guide sur la rémunération des prestations de mandataire)
[bookmark: _Toc172188993][bookmark: _Toc192257003]Temps nécessaire pour la procédure d’acquisition
Programme global des délais Étude de projet et réalisation
Délais pour les consultations, les autorisations, les conditions du projet, les examens, les validations, etc.
Jalons
Phases du projet
Élaboration du plan d’appel d’offres en procédure ouverte
[bookmark: _Toc172188994][bookmark: _Toc192257004]Modèles de mandataire et de rémunération / estimation des dépenses
Choix du modèle de mandataire
· Modèle de mandataire classique
· Modèle de mandataire général
· Modèle d’entreprise générale
· Modèle d’entreprise totale
· Alliance de projets
Choix du modèle de rémunération
Estimation des dépenses selon le guide sur la rémunération des prestations de mandataire
[bookmark: _Toc172188995][bookmark: _Toc192257005]Objet de l’acquisition
Définition des phases du projet et des lots
Organigramme des mandats requis
· auteur de projet (tracés, ouvrages d’art, tunnels, environnement, EES, etc.)
· mandats spécialisés (transport, géologie, aménagement, sécurité, communication/participation, mensuration, NISTRA, etc.)
· experts (ingénieurs de contrôle, RSA, domaines spéciaux)
Vue d’ensemble des mandats qui s’excluent
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[bookmark: _Toc192257006]Choix de la procédure
Procédure de gré à gré	en dessous de CHF 150 000
Procédure sur invitation	en dessous de CHF 230 000
Procédure ouverte/sélective	à partir de CHF 230 000
Détermination de la valeur totale attribuée
[bookmark: _Toc172188997][bookmark: _Toc192257007]Contenu des documents d’appel d’offres
1. Publication simap, y compris critères d’aptitude et d’adjudication
1. Documents de l’offre
1. Cahier des charges
1. Outil de controlling planificateur pré-rempli avec offre d’honoraires intégrée
1. Projet de contrat
1. Annexes au contrat
· Conditions générales contractuelles KBOB pour les prestations de mandataire
· Code de conduite de l’OFROU
· Documentation de l’OFROU « Comportement lors des travaux sur les routes nationales »
· ASTRA Nebenkostenansätze
· Évent. d’autres
1. Annexes selon la liste
· Études de faisabilité, études de projet, études d’approfondissement
· Plans de projets actuels, si disponibles
· Informations sur les interfaces et les projets voisins
· Programme-cadre, programme global des délais
· Plan de structure des objets d’inventaire
· Manuel de projet
· Autres documents spécifiques au projet
[bookmark: _Toc172188998][bookmark: _Toc192257008]Définition des critères d’aptitude et d’adjudication
Définition selon le manuel sur les marchés publics
Élaboration de la publication simap
[bookmark: _Toc172188999][bookmark: _Toc192257009]Financement du projet
Garantie du financement
[bookmark: _Toc172189000][bookmark: _Toc192257010]Préparation de l’évaluation de l’offre
Élaboration du concept de rapport d’évaluation, y compris du tableau d’évaluation  des critères d’adjudication :
· Examen des conditions formelles
· Examen des conditions de participation et des preuves de qualification
· Examen des spécifications techniques
· Évaluation des critères d’adjudication
· Établissement d’un premier classement provisoire
· Éventuellement clarification des offres
· Réunion de l’équipe d’évaluation
· Rédaction du rapport d’évaluation
· Décision d’adjudication
Il est nécessaire de prévoir des ressources suffisantes pour les étapes de contrôle.
[bookmark: _Toc172189001][bookmark: _Toc192257011]Constitution de l’équipe chargée de l’évaluation
Évaluation et information de l’équipe d’évaluation (en général 3 personnes, tenir compte des qualifications professionnelles)
Réservation des délais
Examen de l’impartialité
[bookmark: _Toc172189002][bookmark: _Toc192257012]Examen de synthèse
Adjudication du mandat
Thèmes spécifiques au projet
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