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Offre complémentaire (étape 2)

Modification des prestations de service	(étape 2)
N° de l’offre complémentaire (OC) : No		du: Date
	Désignation du projet
	Texte
	Désignation abrégée du projet
	Texte	N° du projet
	Texte
	Projet partiel / lot
	Texte	Objet d’inventaire
	Texte
	Chef(fe) de projet MO
	Texte
	Mandataire (BAMO/APr/spécialiste)
	Texte	N° Mandataire
	Texte
	Type de coût
	Texte	Compte de financement
	Texte
	Désign. de l’offre complémentaire
	Texte
	N° du contrat
	Texte	Date du contrat
	Date


	A) Situation initiale

	☐ OC sans avis de modification préalable
Texte Description et justification du complément à la modification des prestations ou de la commande
☐ Voir feuille complémentaire en annexe

	Type de modification des prestations/de la commande :	Requérant(e) :
☐ Modification du projet*	☐ MO	☐ BAMO	☐ APr	☐ ENT
☐ Ajustement des heures p/r au descriptif des prestations	☐ MO	☐ BAMO	☐ APr
☐ Prestations manquantes	☐ MO	☐ BAMO	☐ APr
☐ Autres** : Texte	☐ MO	☐ BAMO	☐ APr	☐ ENT

	* Le présent formulaire doit être joint à la demande de modification du projet.
** Une description détaillée des prestations doit être jointe en cas d’utilisation de montants forfaitaires/globaux

	☐ Correspond à l’avis de modification n°XX du Date
☐ Complète l’avis de modification n° XX du Date, à savoir : Texte Description et justification du complément
☐ OC avec avis de modification n° XX du Date refusé

	Répercussions sur les coûts (hors. TVA) Pour l’estimation des coûts, remplir le formulaire Excel « Fichier de calcul avenant, feuille de calcul OC, étape 2 », faire une capture d’écran des lignes 9 à 22 et l’insérer ici OU

☐ Voir annexe Remplir le formulaire Excel « Fichier de calcul avenant, feuille de calcul OC, étape 2 », créer un document PDF, le signer et le joindre à la présente offre.

	Répercussions sur les délais (estimation approximative)
☐ Aucune	☐ Aucune en cas de validation d’ici au Date
☐ Oui, justification : Texte Justification des éventuelles conséquences sur les délais
☐ Voir feuille complémentaire en annexe

	Répercussions sur des projets annexes/partiels ou ultérieurs, ou sur des contrats d’entreprise (construction, EES, etc.)
☐ Aucune	☐ Aucune en cas de validation d’ici au Date
☐ Oui, justification : Texte Justifier les éventuelles conséquences sur des projets ou des contrats d’entreprise
☐ Voir feuille complémentaire en annexe

	Pour la partie B, transmettre le formulaire (Word) par courriel au service concerné, qui le remplira.

	
B) Prise(s) de position et demande

	Prise de position BAMO : Justification de la demande
Vérification prix du marché/base de calcul du contrat de base, examen comptable.
☐ Voir feuille complémentaire en annexe

	Demande BAMO
☐ Acceptation selon prise de position
☐ Rejet selon prise de position
	
☐ Renvoi pour révision

	Date : Date	Visa : Visa

	Prise de position CP : Justification de la demande
Plausibilité prix du marché/base de calcul du contrat de base.
☐ Voir feuille complémentaire en annexe

	Demande CP
☐ Acceptation selon prise de position
☐ Rejet selon prise de position
	
☐ Renvoi pour révision

	Date : Date	Visa : Visa

	Le/La CP remplit la partie C et le cas échéant la partie E en accord avec le/la RD PM, crée un document PDF, le signe et le transmet au service suivant.

	C) Compétences

	☐ Compétence CP (< CHF 10 000)
☐ Compétence RD PM (< CHF 230 000)
	☐ Compétence CF (< CHF 500 000)
☐ Compétence CD I (> CHF 500 000)

	D) Validation pour l’exécution : décision concernant l’offre complémentaire susmentionnée
Signer le champ correspondant

	
	Acceptation
	Rejet*
	Renvoi pour révision *

	CP
	
	
	

	RD PM
	
	
	

	CF
	
	
	

	CD I
	
	
	

		* Consigner la justification en annexe


Le BAMO ou le/la CP complète l’offre complémentaire dans l’outil de controlling des mandataires.

	E) Annexes (bases)

	☐ Feuille complémentaire Justification sans préavis	☐ Avis de modification n° XX
☐ Feuille complémentaire Répercussions sur les délais	☐ Plans
☐ Évaluation d’un(e) expert(e)
☐ Texte Fichier de calcul Avis de modification (si le document PDF est joint en annexe)
☐ Texte



Abréviations
APr = auteur du projet	BAMO = bureau d’appui au maître d’ouvrage	MO = maître d’ouvrage
RD PM = responsable du domaine PM	CD = chef(fe) de division	CF = chef(fe) de filiale	
CP = chef(fe) de projet OFROU	ENT = entreprise
	
	F) Remarques

	Qui
	Quoi

	Texte
	Texte

	Texte
	Texte

	Texte
	Texte



[bookmark: _Hlk218576157][image: ]Afin de faciliter le remplissage du formulaire, celui-ci est protégé. La protection peut être désactivée s’il est nécessaire de modifier la mise en page. 
Désactiver la protection : Développeur -> Restreindre la modification -> Désactiver la protection

Pour afficher l’onglet Développeur, cliquer avec la touche droite de la souris sur le ruban -> Personnaliser le ruban -> Cocher Développeur.
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